令和〇年〇〇月〇〇日
株式会社 〇〇〇〇御中
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　川口市〇〇丁目〇〇番〇〇号
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　株式会社　〇〇〇〇
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表取締役 〇〇〇〇
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（又は、代表に代えて経理部長 〇〇〇〇）

弊社の適格請求書発行事業者・登録番号のご案内

前略　平素より格別のご高配を賜わり厚く御礼を申し上げます。
　さて、ご案内の通り消費税法の改正に伴い令和5年10月1日から消費税の「仕入税額控除方式」が、従前の帳簿保存控除方式から適格請求書保存方式（いわゆるインボイス制度）に変更されます。これに伴い弊社では過日、国税局にインボイス番号の登録申請を行い、下記の通り弊社の適格請求書発行事業者・登録番号（インボイス番号）の通知書を受領致しましたので、本状をもって謹んでご通知申し上げます。
　なお、令和5年10月以降の弊社発行の適格請求書には、今般ご通知申し上げたインボイス番号を必ず記載致しますので、貴社におかれましては、「仕入税額控除」の処理に当たりましては今般ご通知申し上げた弊社インボス番号を必ずご確認の上、適格請求書を保存して頂きますようお願い申し上げます。
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　草々
　　　　　　　　　　　　　　　　　記
　　　 ◎弊社インボイス番号　
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